
 

COMUNE DI VALLI DEL PASUBIO 
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Via S. Rocco, 1 – 36030 VALLI DEL PASUBIO (VI) 

P.I. 00398190249 

Amministrazione Tel. 0445 630955 Fax 0445 592336 – Reparto 0445 630515 

E-Mail: direzione@vallidelpasubio.191.it  
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AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  

PER AFFIDAMENTO, TRAMITE R.D.O. SUL M.E.P.A. DI CONSIP SPA, DEL 

SERVIZIO DI SEGRETARIATO SOCIALE - ISTITUZIONE CASA DI RIPOSO A. 

PENASA DI VALLI DEL PASUBIO- dal 01/03/2021 al 28/02/2023 

 

CIG Z153030BBF   

 

IL DIRETTORE 

 
Si rende noto che l’Amministrazione dell’Istituzione intende procedere all’acquisizione di 

manifestazioni d’interesse da parte di operatori economici interessati all’affidamento del 

servizio di Segretariato sociale. La procedura di gara verrà successivamente espletata 

avvalendosi del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione di Consip mediante 

RDO (Richiesta di Offerta) sul MEPA. L’appalto, di importo inferiore alla soglia 

comunitaria, verrà affidato applicando il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 comma 3 lett. a) D. Lgs 50/2016. 

L’Istituzione Casa di Riposo A. Penasa di Valli del Pasubio in esecuzione della 

Determinazione del direttore nr. 1  del 14/01/2021 intende procedere alla pubblicazione 

del presente avviso propedeutico all’individuazione dei soggetti autorizzati a partecipare 

alla successiva procedura ai sensi art. 36 c.2, lett. a) del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016.  

RICHIAMATO l’ art.36 comma 2 lettera a) e b) del D. Lgs. 50/2016 e successive modifiche; 

VISTE le linee guida attuative del nuovo codice degli appalti “Procedure per l’affidamento dei 

contratti pubblici di importo inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e 

formazione e gestione degli elenchi di operatori”;  

AVVISA che si procederà, a mezzo della presente indagine di mercato, indirizzata a 

professionisti o società, all’affidamento del Servizio di Segretariato Sociale a mezzo RDO; 

AVVISA 
 

Che si procederà a mezzo della presente indagine di mercato all’affidamento di un incarico per 

la prestazione dei servizi sottospecificati. La presente indagine non costituisce una procedura di 

gara pubblica né proposta contrattuale, ma è una mera indagine di mercato a scopo puramente 

esplorativo volta a conoscere i soggetti in possesso delle qualità e dei requisiti necessari per 

svolgere l’incarico in oggetto. Pertanto il presente atto non vincola in alcun modo l’Istituzione 

che procederà, tramite affidamento diretto, art. 36, comma 2 lett. a), D. Lgs. 50/2016, ad 

individuare, tra coloro che hanno partecipato alla presente indagine, a suo insindacabile 

giudizio, il soggetto ritenuto più idoneo a svolgere l’incarico. L’Istituzione si riserva di 

interrompere o sospendere il procedimento avviato in qualsiasi momento per sopraggiunte 

ragioni di sua esclusiva competenza senza che i soggetti possano vantare alcuna pretesa. 

 

ART. 1 – SCOPO DELL’AVVISO PUBBLICO 

Scopo del presente avviso è acquisire manifestazioni di interesse ad essere invitati alla 

procedura di gara tramite RDO sul MEPA di Consip spa e di verificare l’esistenza di soggetti 



interessati all’affidamento di servizi sotto soglia ex art. 36 comma 2) lettera a) del D. Lgs. 

18/04/2016, n. 50 di Segretariato Sociale. 

ART. 2 – OGGETTO ED IDENTITÀ DELL’APPALTO 

Servizio di Segretariato Sociale per 18 ore settimanali. 

a) Periodo di durata del contratto : 01/03/2021 – 28/02/2023; 

b) Luoghi di esecuzione :  Casa di Riposo  Istituzione A. Penasa Valli del Pasubio (VI) -  Via 

san Rocco, 1; 

c) Importo stimato complessivo (IVA esclusa): € 39.900,00. 

ART. 3 – CONDIZIONI DI AMMISSIONE E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

ALLA GARA 

Per poter essere invitati a presentare offerta, gli operatori economici dovranno essere iscritti 
al MePA AL BANDO “PRESTAZIONE DI SERVIZI ALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI” - SERVIZI 
SOCIALI PROFESSIONALI E DI SEGRETARIATO SOCIALE - ALLEGATO 44. 
ART. 4 – PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Individuati i soggetti come sopra, il servizio verrà affidato tramite procedura negoziata ai sensi 

dell’art. 36, c.2, lettere a) e b) del Codice. Pertanto tali soggetti saranno invitati a presentare 

offerta dall’Istituzione Casa di Riposo A. Penasa di Valli del Pasubio mediante R.d.O. sul 

M.E.P.A. (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione). Il servizio verrà aggiudicato 

con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art 95 comma 3 

lett. A) D. Lgs 50/2016. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purchè ritenuta 

congrua e conveniente. In ogni caso la stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere 

all’aggiudicazione.  

ART. 5 – MODALITÀ DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA 

INVITARE 

Gli operatori economici interessati dovranno comunicare il proprio interesse a partecipare alla 

successiva procedura negoziata esclusivamente nel seguente modo: 

a) A mezzo di Posta elettronica certificata da inoltrare all’indirizzo: 
cdrpenasa.comune.vallidelpasubio.vi@pecveneto.it 
Indicando come destinatario: Comune di Valli del Pasubio - Istituzione Casa di Riposo A. 

Penasa, indicando come oggetto: Indagine di mercato per RDO sul Me.P.A. per l’affidamento 

del servizio di Segretariato Sociale presso la Casa di riposo sita in Via San Rocco 1 a Valli 

del Pasubio, utilizzando l’allegato MODULO da compilarsi seguendo le istruzioni in esso 

contenute (in questo caso il modulo dovrà essere firmato digitalmente dal legale rappresentante 

dell’operatore economico e inoltrato via pec all’indirizzo su menzionato); 

Si precisa che: 

- In caso di richiesta non firmata digitalmente l’operatore economico non verrà invitato a 

presentare offerta; 

- Con riferimento alla procedura di gara (RDO) ed in particolare alla verifica della parte 

Amministrativa, qualora i dati ed i documenti prodotti non saranno puntuali e precisi, in base 

alla richiesta del RUP, il concorrente verrà escluso dalla procedura medesima. 

La richiesta deve pervenire, a pena di non ammissione alla successiva procedura negoziata 

(RdO), entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 01/02/2021. 

Al termine dell’indagine di mercato verranno invitati mediante R.D.O. tutti gli operatori 

dichiarati idonei che avranno manifestato interesse a partecipare. 

ART. 6 – PRIVACY 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003, esclusivamente in funzione e per le 

finalità richieste dagli adempimenti di gara. Titolare del trattamento è l’Istituzione Casa di 

Riposo A. Penasa . 

ART. 7 - RICHIESTA INFORMAZIONI 

Il presente avviso e la sotto elencata documentazione, sono pubblicati all’albo pretorio on-line 

dell’Istituzione. Allegati: 

- “Disciplinare” 



Informazioni e chiarimenti potranno essere richiesti telefonicamente o via e mail alla direzione 

dell’Ente (Tel. 0445-630955 int 1 – pec : cdrpenasa.comune.vallidelpasubio.vi@pecveneto.it) 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Dott.ssa Barbara Cavion 

 
 
 
 
 

 



Allegato 1 - Avviso manifestazione interesse all’affidamento diretto del 
Servizio di Segretariato Sociale. 
 
ALLEGATO 1 - DISCIPLINARE  

Viene indetta una indagine di mercato previo avviso di manifestazione di interesse 
finalizzata all’affidamento diretto a mezzo RDO in MEPA del Servizio di Segretariato 
Sociale. 
 
ART. 1 - DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 
 L’incarico consiste nella gestione dei servizi seguenti: 

1) Servizio di segretariato sociale rivolto ad ospiti e familiari; 
2) gestione sito internet; 
3) gestione carta dei servizi e risultati attesi; 
4) gestore e assicuratore qualità dei servizi. 

Il carico orario settimanale è di ore 18 comprensive di quattro settimane per anno 
solare di sospensione delle attività, per permettere il regolare svolgimento delle ferie. 
Durante tali periodi si dovrà individuare un assistente sociale alternativo, per garantire 
le funzioni proprie non prorogabili. 
L’affidante per l’attuazione del servizio mette a disposizione i locali siti a Valli del 
Pasubio in via San Rocco, 1 che sono in possesso dei requisiti strutturali previsti dalla 
legge, tutte le attrezzature comunque necessarie in comodato d’uso, oltre al materiale 
di consumo ordinario. 
La società o il professionista incaricata/o dovrà impegnarsi altresì a: 

 segnalare in tempo utile eventuali novità legislative; 
 offrire la reperibilità telefonica; 
 collaborare con eventuali consulenti dell’Ente, mediante azioni congiunte e 

scambio di informazioni e di documentazioni inerenti la materia oggetto 
dell’incarico, accettando la loro supervisione eseguita con tempi e modalità a 
loro discrezione. 

 
Il corrispettivo della prestazione è stimato in € 39.900,00 
(trentanovemilanovecentoeuro/00)  oltre a IVA di legge per complessive 18 ore 
settimanali per il biennio 01/03/2021 – 28/02/2023. 
 
Qualora la società o il professionista aggiudicataria/o, nel corso di vigenza della 
convenzione, ritenga opportuno avvalersi di una consulenza rivolgendosi ad un altro 
professionista, per la migliore garanzia in una materia specifica, saranno a carico del 
professionista gli eventuali oneri economici derivanti dalla suddetta consulenza. 

ART. 2 - ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
 

 Il Servizio di Segretariato Sociale verrà effettuato direttamente dalla società o dal 
libero professionista, che presenta l’offerta, a far data dal 01.03.21 e fino al 
28.02.23. 

 

ART. 3 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
Società specializzate e di provata competenza nel settore socio-sanitario, aventi 
professionalità in possesso dei titoli e dei requisiti richiesti dalla normativa vigente in 
materia. 
 
ART. 4 – AGGIUDICAZIONE 
Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, 
paraconcorsuale o di gara d’appalto di evidenza pubblica, rappresentando 
esclusivamente l’indagine di mercato mediante la quale individuare soggetti interessati 



a partecipare alla selezione a cui seguirà eventuale formale incarico diretto da parte 
dell'Ente. 
L’incarico sarà aggiudicato a mezzo RDO in MEPA alla società che avrà presentato un 
curriculum vitae attestante un’attività svolta in prevalenza nel settore delle strutture 
residenziali per anziani non autosufficienti e la migliore offerta economica. 
Le domande presentate e ritenute valide saranno invitate dalla Direzione dell’Ente, alla 
procedura in MEPA. 
Ai sensi del D.Lgs. 101/18 del 10 agosto 2018 che ha recepito il Regolamento UE 
2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 RGPD, si informa 
che i dati personali forniti, raccolti in occasione del presente procedimento, verranno 
utilizzati per funzione e fini esclusivi del presente procedimento, conservati presso gli 
uffici dell’Ente. Restano salve le disposizioni sull’accesso di cui alla Legge 241/90 e 
successive modificazioni. 
 
ART. 5 – PAGAMENTI 

Il pagamento del servizio sarà effettuato mensilmente, a mezzo mandato della 
Ragioneria dell’Ente, entro 30 giorni (trenta giorni) dal ricevimento della fatturazione 
elettronica. 

 

ART. 6 - DANNI A PERSONE O COSE 
L’Amministrazione resta del tutto estranea ai rapporti giuridici verso terzi posti in 
essere a qualunque titolo dalla Società o dal Professionista, che quindi solleva 
l’Amministrazione da ogni responsabilità per danni alle persone ed alle cose anche di 
terzi, nonché da ogni pretesa di azione al riguardo che derivi da quanto forma oggetto 
del presente rapporto contrattuale. 

ART. 7- ESCLUSIONI 
Sono escluse le istanze per manifestazione di interesse di cui al presente avviso 
pervenute dopo la scadenza, oppure incomplete nei dati di individuazione del soggetto 
proponente e dei relativi recapiti, oppure presentate da un soggetto la cui posizione o 
funzione sia incompatibile, in forza di legge o di regolamento, con l’assunzione 
dell’incarico. 
 
ART. 8 ALTRE INFORMAZIONI   
Il presente avviso viene pubblicato integralmente per n. 15 giorni all’Albo pretorio 
dell’Ente e nel sito Internet: www.istituzionepenasa.it e 
www.comune.vallidelpasubio.vi.it 
 
L’Amministrazione si riserva di procedere a idonei controlli a comprova della veridicità 
delle dichiarazioni fornite dal concorrente nella presente selezione, acquisendo le 
necessarie informazioni; qualora emergesse la non veridicità, si procederà ai sensi di 
legge. 
Ai sensi del D.Lgs. 101/18, i dati forniti dai concorrenti, saranno esclusivamente trattati 
per le finalità della presente selezione. 
Informazioni utili, per una corretta presentazione della documentazione di cui al 
presente avviso, possono essere richieste contattando il Responsabile del 
Procedimento Dr.ssa Cavion Barbara. 

Dell’esito della presente selezione sarà data comunicazione a tutti i concorrenti e sul 
sito dell’Ente. 

 
 



Modello Allegato 2  

Manifestazione di interesse per INDAGINE DI MERCATO –  

Affidamento a mezzo RDO  del Servizio di Segretariato Sociale 

 
Richiesta di partecipazione all’indagine di mercato propedeutica alla selezione 
delle ditte da invitare alla successiva procedura negoziata ai sensi art. 36 c.2, lett. 
a) del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016,  da espletarsi mediante R.d.O. M.E.P.A., del 
Servizio di Segretariato Sociale presso l’Istituzione A. Penasa dal 01/03/2021 – 
28/02/2023, da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
ai sensi dell’art. 95 comma 3 lett. a) D. Lgs 50/2016  
 

Il sottoscritto __________________________________________________ 
nato a__________________________________________________(_____) 
il___________________________CF.______________________________ 
 
nella sua qualità di _______________________________________autorizzato alla 
rappresentanza legale della ditta   ________________________________________ 
con sede in _____________________________________________________(____)  
via___________________________________________nr______cap ___________ 
Partita Iva __________________________ 
tel ____________________________________fax __________________________ 
email_______________________________________________________________ 
pec: _______________________________________________________________; 

consapevole della responsabilità penale cui può andare incontro nel caso di 

affermazioni mendaci (art. 76 DPR 445/2000) 
 

D I C H I A R A 

AI SENSI DEL DPR 445 del 28.12.2000  

che i fatti, stati e qualità riportati nei successivi paragrafi corrispondono a verità. 

DATI GENERALI DELLA SOCIETA’ O DEL LIBERO PROFESSIONISTA 

sede legale ____________________________________  

numero telefonico_______________________________ 

e mail ________________________________________ 

codice fiscale _______________________________   

partita Iva ___________________________________ 

iscrizione registro ordine _______________ 

REQUISITI FORMALI DI PARTECIPAZIONE 

a) che l’impresa è in possesso dei requisiti di ammissibilità alla presente gara con 
particolare riferimento ai requisiti di idoneità professionale – art. 83 comma 1 lett. 
a) D.Lgs. 50/2016, ed ossia di essere in possesso dell’Iscrizione nel registro 
professionale o commerciale istituito presso lo Stato di residenza per attività 
analoghe all’oggetto del presente appalto al numero rea _________________ 



__________________________________________________________________ 

Per le cooperative iscrizione all’albo_____________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

b) che l’impresa è in possesso dei requisiti di ammissibilità alla presente gara con 
particolare riferimento all’iscrizione al MePA AL BANDO “PRESTAZIONE DI 
SERVIZI ALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI” ALLEGATO 44 

c) di accettare tutte le condizioni e prescrizioni contenute nell’avviso di 
manifestazione di  interesse per la prestazione del servizio; 

d) che non è stata pronunciata alcuna condanna, con sentenza passata in giudicato, 
per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale, o per delitti finanziari e 
di non trovarsi nella condizione di incapacità a contrattare con la P.A., ai sensi 
della vigente normativa nei propri confronti; 

e) di non aver procedimenti in corso ai sensi dell’art. 416/bis del codice penale; 
f) di essere titolare delle seguenti posizioni assicurative: 

- Cassa previdenza o altro  ___________________________________  

_________________________________________________________ 

____________________________________________________ 
g) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse; 
h) di allegare alla presente i documenti attestanti la regolarità contributiva. 

Dichiaro inoltre di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. 101/18, che 
i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione 
viene resa. 

Luogo e data 

(Firma digitale del legale rappresentante ) 

ATTENZIONE: alla presente dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica di un 

documento di identità del sottoscrittore (art. 38 DPR 445/2000). 

 

  

  

 

  


